CONSTANCIA

,,,,,,

- El técnico administrativo de archivo de las empresas publicas del. Quindio E:P'.Q, hace
saber gue segun la ley general de afchivo 594 del 2000, y de acuerdo a las tablas de
retencién y valoracion doqumeh’ial aprobadas por el comité-ihstitucional'de gestion y

desempefio, los tiempos de retencion de las siguientes tipologias documentaies, ya se

encuentran cumplidos por esto hago constar que se debe dar eliminacion mediante acta fos
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Requerimientss fibros administrativa y financiera
(i orm’égié’rrcoﬁt‘a ble) ' :

Te!efcx'+57(6) 7441683

DOCU!\/I ENTOS ARCHIVO DE ARCHIVO ANOS DE POSIBLE
. - GESTION CENTRAL ELH\/IINACIONV
Comunicaciones oficiales .gene'rales "3 -5 afio 2012, y anteriores
..Comunicaciones oficiales generales operativa 3 6 afio 2011, y anteriores
‘| -Comunicaciones oficiales generales plaheacién 3 . 7 afio 2010, y anteriores
Comunicaciones oficiales generales control interno” 3 2 afio’2015, y anteriores
Comumcauonés oficiales generales gerencia °3 2 - afio 2015, y anteriores
. | Comunicaciones oficiales generales gasesy nuevos 3 3 afio 2014, y anteriores
‘negocios : K | -
Conciliaciones * = - - - S 3 . -5 afio 2012, y anteriores
_ Conciliaciones presupuesto . .3 7 afio 2010, y anteriores
" | Conciliaciones asuntos disciplinarios . - - ' "3 7 afio 2010, y anteriores
Actas Gerencia (comité gerencia) 3 7. afio 2010, y anteriores
Actas planeacidn 3 . -7 .afio 2010, y anteriores
1. | Actas planoteca 3 7 ano 2010, y anteriores
Actas asuntos disciplinarios (actas de posesuon 3 7 ano 2010, y anteriores
esenciales)
Actas almacén 3 7 afio 2010, y anteriores
| Actas.contabilidad .3 "5 afio 2012, y anteriores
Actas presupuesto - 3 5 afio 2012, y anteriores
Actas libros administrativa y financiera 3 5 afio 2012, y anteriores
Actas gerencia (acta partICIpauon junta- dlrectlva y 4. - 7 afio 2009, y anteriores
consejos) . :
Actas asuntos disciplinarios (asamblea concﬂlacnon vl 4 7 afio 2009, y anteriores |
junta directiva) _
Actasgases - - - - - - - S 3 3 afio 2014, y anteriores
Actas comercial 3 3 afio 2014, y anteriores
Actas administrativa y financiera- despacho 3 4 afio 2013, y anteriores
Acta operativa 3 6 afio 2011, y anteriores
Actas control interno (actas comité coordinador 2 5 afio 2013, y anteriores
control interno)
Actas tesoreria 2 5 afio 2013, y anteriores
Requerimientos 3 6 afio 2011, y anteriores
Requerimientos Gerencia 4 6 afio 2010, y anteriores
Requerimientos planoteca 4 6 afo 2010, y anteriores
Requerimientos talento humano 4 6 afno 2010,y anteriores
Requerimientos contabilidad (informacién extractos 4 6 ano 2010, y anteriores
internos y externos, informacion de gestién)
Requerimientos tesorerfa (libros -cajas) 3 7 . afio 2010, y anteriores
Requerimientos contabilidad (informacién contable) 3 7 afio 2010, y anteriores
Requerimientos presupuestos (informacién 3 7 afio 2010, y anteriores

aanteriores
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Requerimientos administrativa y financiera -

3 afio 2012, y anteriores
despacho
Requerimientos contabilidad (entes internosy 3 5 afio 2012, y anteriores
externos) .
Requerimientos presupuestos (informes) 3 5 afo 2010, y anteriores
Requerimientos asuntos disciplinarios (informes) 3 » 5 afio 2010, y anteriores
Requerimientos control internos (entes internos y 3 2 afo 2015, y anteriores
externos)
Requerimientos tesoreria (de gerencia o de gestién) 3 2 afio 2015, y anteriores
Informes 3 6 afio 2011, y anteriores
Informes planoteca 4 6 afo 2010, y anteriores
Informes gerencia 4 6 afio 2010, y anteriores
Informes talento humano 4 ) afio 2010, y anteriores
Informes contabilidad (informacién estratos internos 4 6 afio 2010, y anteriores
y externos)
Informes contabilidad 3 5 afio 2012, y anteriores
Informes presupuestos 3 5 afio 2012, y anteriores
Informes asuntos disciplinarios 3 5 afio 2012, y anteriores
Informes despacho 3 5 afo 2012, y anteriores
informes tesoreria 3 7 afio 2010, y anteriores
Informes planeacién 3 7 afio 2010, y anteriores
Informes planeacion 3 12 afio 2005, y anteriores
Informes control interno 3 2 afio 2015, y anteriores
Trasferencias documentales 3 7 afio 2010, y anteriores
Contratacion 4 16 afo 2000, y anteriores
Resoluciones 3 5 afio 2012, y anteriores
Procesos disciplinarios 3 7 afio 2010, y anteriores
Acciones populares (tutelas) 3 7 afio 2010, y anteriores
Convenios : 3 7 afio 2010, y anteriores
Convenios asuntos disciplinarios 4 ‘16 afio 2000, y anteriores
Manuales, reglamentos y codigos 3 7 aho 2010, y anteriores
Manuales, reglamentos y cédigos- comercial 3 5 afio 2012, y anteriores
sistemas
Planes 3 7 afio 2010, y anteriores
Planes comerciales 3 3 afio 2014, y anteriores
Planes planeacién 3 2 afio 2015, y anteriores
Planes despacho 3 5 afio 2012, y anteriores
Constancias y certificados 3 5 afio 2012, y anteriores
Constancias y certificados operativa 3 6 afio 2011, y anteriores
Registros (reporte, agua potable, muestras, reporte 3 5 afo 2012, y anteriores
de dafios)
Registros (reporte, agua potable, muestras, reporte 3 6 afio 2011, y anteriores
de dafios) operativa
Comités 3 5 afio 2012, y anteriores
Comités gerencia 3 7 afio 2010, y anteriores
Comités planeacién (acta de comité) 3 7 afio 2010, y anteriores
Comités control interno 2 5 afio 2013, y anteriores
Comités tesoreria 2 5 afno 2013, y anteriores
Comités asuntos disciplinarios 4 7 afio 2009, y anteriores




Comités despacho 3 4 afio 2013, y anteriores
Liguidacién némina y seguridad social 3 7 aflo 2010, y anteriores
Presupuesto 2 3 afio 2015, y anteriores
Ejecucion o presupuesto 3 7 afio 2010, y anteriores
Estados financieros 3 © 7 aflo 2010, y anteriores
Impuestos 3 7 afo 2010, y anteriores
Ejecucion de caja (comprobantes libros de egreso) 3 7 afio 2010, y anteriores
Comprobantes egreso 3 7 afio 2010, y anteriores
Trasferencias documentales 3 7 aflo 2010, y anteriores
Control cartera (acuerdos de pago) 3 6 afo 2011, y anteriores
Atencion al cliente (solicitud disponibilidades,

matriculas, listados, visitas técnicas, legalizacion 3 6 afio 2011, y anteriores
matriculas)

Procesos de participacién ciudadana 3 7 afio 2010, y anteriores
Procesos de participacion ciudadana comercial 3 3 afio 2014, y anteriores
(capacitacion usuarios, mesas de trabajo

programaticas, juntas accién comunal, gremios y

asociaciones)

Procesos de participacién ciudadana planeacién 3 3 afio 2014, y anteriores
Procesos de participacién ciudadana gases y nuevos 3 3 afio 2014, y anteriores
negocios (capacitacion usuarios, mesas de trabajo

programdticas, juntas accién comunal, gremios y

asociaciones)

Procesos de participacién ciudadana — comercial 3 6 afio 2011, y anteriores
(disponibilidades, matriculas)

Procesos de participacién ciudadana — operativa 3 6 aflo 2011, y anteriores
Procesos de facturacion (liquidacién de conexién,

cotes y suspensiones, reconexiones, cuentas de 3 3 afio 2014, y anteriores
cobro) comercial

Procesos de facturacién (liquidacién de conexidn, 3 3 afio 2014, y anteriores
cotes y suspensiones, reconexiones, cuentas de

cobro) gases y nuevos negocios

Procesos de facturacidn (liquidacion de conexién, 3 5 afio 2012, y anteriores
cotes y suspensiones, reconexiones, cuentas de

cobro) gases y nuevos negocios (catastro y usuarios)

Procesos de facturacion (liquidacidn de conexién, 3 5 afio 2012, y anteriores
cotes y suspensiones, reconexiones, cuentas de

cobro) comercial (catastro y usuarios )

Procesos de facturacion (liquidacién de conexién, 3 6 aflo 2011, y anteriores
cotes y suspensiones, reconexiones, cuentas de

cobro) gases y nuevos negocios {cuentas de cobro)

Tarifas 3 3 aflo 2014, y anteriores
Sistema de gestién de calidad 2 5 afio 2013, y anteriores
Medicion y resultados andlisis y mejora 3 5 afio 2012, y anteriores
Registro laboratorio agua potable y gestién 3 6 afio 2011, y anteriores
Recuperacién de cartera (cobro persuasivo, n.c, 3 6 Antes del 2011
abonos, pagares

Banco de programas y proyectos 3 7 aflo 2010, y anteriores
Banco de programas y proyectos- comercial sistemas 3 5 afo 2012, y anteriores




LIBROS

Subseries Archivo | Archivo | Anos Aios posible
de gestidon | central | | eliminacién
Comunicaciones oficiales 3 5 1997-2000- Aros 2014, y
2003-2006 anteriores
Correspondencia interna y 3 5 1993-1997- Afios 2014, y
externa 1999-2004- anteriores
2006
Conciliaciones 3 5 1992-2003 Afios 2011, y
anteriores
Fjecucién de caja 3 7 1975-1976- Afos 2010, y
1993-1997- anteriores
1998-2000
Constancias y certificados 3 5 1992 al 2000 Aros 2008, y
' anteriores
HISTORICOS :
nformacion contable 3 7 1986 Afos 1996, y
Balances) anteriores
Drdenes de compra 3 3 1981 al 1994 | Arios 2000, y
anteriores
|nformes tesoreria 3 7 1983-1987 Afios 1997,y
anteriores
—jecucion recaudos 3 7 1995 Afios 2005, y
anteriores
Movimientos tesoreria 1994 Afios, y
(6rdenes de pago) anteriores
Control cartera (cuentas de 3 6 1995 Arios 2004, y
cobro) anteriores
Auditorias 2 5 1995 Afios 2002, y
anteriores
Procesos de resoluciones 3 S 1985 Afos 1993, y
anteriores
nformacion contable 3 7 1969 Afios 1979, y
anteriores
Correspondencia 3 5 1976-1989 Afios 1997, y
anteriores
Informacidén contable 3 7 1978-1989- Afios 2008, y
auxiliares 1998 anteriores




Seguimiento planta 3 5 1970-1994 Afios 2002, y
\ 9 anteriores
Ajuste de presupuesto 3 7 1994 Afos 2004, y
tratados anteriores
Marco laboral juridico ley 1992 Afos, y
33 anteriores
Vedicion analisis 3 5 2005 Afios 2013, y
anteriores
Matriculas 3 6 1996-1999- Afios 2009, y
2000 anteriores
Cartera, notas crédito 3 6 1994-1999 Afos 2008, y
anteriores
CONTABILIDAD
Presupuesto ejecucion 3 7 2001 Afos 2011,
anteriores
nformacién contable 3 7 1990 al 1994 Afios 2004,
auxiliares anteriores
Conciliaciones 3 7 2007 Afios 2017,
anteriores
nformes 3 6 2002 Afos 2011,
: anteriores
Correspondencia 3 5 2005-2007 Afios 2015,
anteriores
IFjecucién de caja 3 7 1993-1997- Arios 2009,
1998-1999 anteriores
Informacion contable 3 7 1998 al 2001 | Afios 2011,
balances) anteriores
dlisponibilidades 2 3 1998-2002 Afos 2007,
anteriores
Comunicaciones oficiales 3 5 1991 | Aflos 1999,
anteriores
CONTROL INTERNO
Control de gestion 3 7 1996-2001 Afios 2011, y
disciplinario anteriores
SISTEMAS
sistemas de mantenimiento
CONTRALORIA
procesos 3 5 1987-2001 Afos 2009, y

anteriores




VARIOS

Recaudos 3 7 - 1999-2005 Afios 2015, y
{-anteriores

Facturacion 3 3 1995-1998- Afios 2010, y
2004 anteriores

Cuentas de cobro 3 6 2000-2003 Afios 2012, y
' anteriores

Visitas 3 6 2001 Afios 2010, y
, anteriores

Liquidacién i.s. s 3 7 1998 Afios 2008, y
anteriores

Comprobantes 3 7 2000 Afios 2010, y
anteriores

Planos 1991 Afios , y

anteriores




